横向课题项目申请流程
第一步：横向课题主持人先与企业沟通，达成《XX》横向课题项目意愿。
第二步：下载学院横向项目合作协议模板，与企业沟通细节填写委托项目合作协议。
第三步：将与企业沟通好的项目协议提交给科技与社会服务处。
第四步：由科技与社会服务处将协议提交给法务审核（双方无意见为止）。
第五步：本人通过在智慧校园办事大厅打呈批，科技与社会服务处审核，上报院领导审批。
第六步：审批完结后，由项目主持人到科技与社会服务处领取（或科技与社会服务处网站下载）横向课题项目合同签审表。
第七步：到相关部门签字。
[bookmark: _GoBack]第八步：签字后交科技与社会服务处，打印完结的呈批，带协议再到学院办公室盖章。
第九步：项目主持人到科技与社会服务处领取协议，带协议到企业盖章。
第十步：将协议和合同签审表交科技与社会服务处留存。





横向课题项目结题流程
第一步：完成协议内全部内容后，填写结题证明，并提交科技与社会服务处验收（结题证明证书模板可到科技与社会服务处下载）。
第二步：科技与社会服务处审核后负责人签字盖章。

第三步：委托单位（学院）签意见，由学院主管领导签字并盖章。

第四步：企业方验收再签字盖章。（如企业有结题证书，可发证书，如没有证书就以该签字盖章的表作为结题证明）

第五步：将盖章后的证明（如有证书附证书）复印件交科技与社会服务处留存。









湖南体育职业学院
横向合作课题项目结题证明

	项目名称
	

	项目编号
	

	起止日期
	

	项目经费
	（万元）

	完成时间
	

	项目负责人
	
	签名
	

	科技与社会服务处意见：


                                 盖章（签字）
 年   月   日

	项目承担单位意见：



盖章（学院章）         代表（主管副院长签字）
                              
     年   月   日

	委托单位（企业方）证明：

仅参考如下：
1.乙方已按期完成合同要求的全部内容，我单位已付清全部开发费。经公司组织验收，达到了某些要求，达到了某些标准，同意结项。
或  2.乙方已按期完成合同要求的全部内容，我单位已付清全部开发费，该项技术服务为我单位产生的经济效益为      万元，同意结项。


委托单位（财务或行政章）              代表（签字）
                                      年   月   日





